Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave 

Na temelju članka 15. stavka 2., a u svezi s odredbama članka 12. Zakona  o javnoj nabavi (NN120/16) i sukladno odredbi članka 23. točke 5. Statuta Turističke zajednice grada Makarske (u daljnjem tekstu: TZG Makarske), a na prijedlog Direktora turističke zajednice grada Makarske (u daljnjem tekstu: Direktor turističke zajednice), Turističko vijeće Turističke zajednice grada Makarske ( u daljnjem tekstu: Turističko vijeće) na  sjednici održanoj dana 12. svibnja 2021. godine donijelo je
P R A V I L N I K
o provedbi postupaka jednostavne nabave 
1. OPĆA ODREDBA 
Članak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuju se postupci, pravila i uvjeti koje će primjenjivati TZG Makarske kao naručitelj za nabavu roba i usluga čija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova čija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

(2) Odredbe ovog Pravilnika odnose se samo na nabavu roba, usluga i radova koji su predviđeni usvojenim programom rada i financijskim planom TZG Makarske.

(3) Za svaku nabavu roba, usluga i radova za koju se sklapa višegodišnji ugovor potrebna je prethodna suglasnost Turističkog vijeća TZG Makarske i to bez obzira na vrijednost predmeta nabave.
2. NAČELA JAVNE NABAVE 
Članak 2.
(1) Odredbe ovog Pravilnika moraju se primjenjivati na način kako bi se osiguralo zakonito, namjensko, ekonomično i svrhovito trošenje proračunskih sredstava TZG Makarske. 

(2) Prilikom provođenja postupaka jednostavne nabave, naručitelj je obvezan poticati tržišno nadmetanje gdje god je to moguće, osigurati jednak tretman bez diskriminacije svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave, transparentnost postupaka i mogućnost primjene elektroničkih sredstava komunikacije.  
3. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Članak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:

1. Javno prikupljanje ponuda, 
2. Ograničeno prikupljanje ponuda sa najmanje 3 (tri) pozvana gospodarska subjekta,

3. Izravno ugovaranje,

4. Izravno naručivanje,

5. Izravna kupovina.
3.1. Javno prikupljanje ponuda
Članak 4.

(1) Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt može podnijeti ponudu.

(2) Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabave robe i usluga čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veća od 100.000,00 kuna te za nabavu radova čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veća od 200.000,00 kuna.

(3) Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na službenoj Internet stranici TZG Makarske.
3.2. Ograničeno prikupljanje ponuda s najmanje 3 (tri) pozvana gospodarska subjekata
Članak 5.
(1) Ograničeno prikupljanje ponuda sa najmanje 3 (tri) pozvana gospodarska subjekata je postupak jednostavne nabave u kojem naručitelj poziva najmanje tri gospodarska subjekata po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

(2) Ovaj postupak provodi se za nabavu roba i usluga čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veća od 50.000,00 kuna, a manja od 100.000,00 kuna te za nabavu radova čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veća od 50.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna.

(3) Poziv na dostavu ponuda upućuje se gospodarskim subjektima na dokaziv način (putem ovlaštenog pružatelja poštanskih usluga ili druge odgovarajuće kurirske službe, te faxom ili elektroničkom poštom). 

3.3. Izravno ugovaranje
Članak 6.
(1) Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naručitelj sklapa ugovor s jednim ili više gospodarskih subjekata.

(2) Ovaj postupak provodi se za nabavu roba, usluga i radova čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a veća od 10.000,00 kuna, a manja ili jednaka 50.000,00 kuna.

(3) Poziv za sklapanje ugovora upućuje se gospodarskom subjektu poštom ili elektroničkom poštom.
3.4. Izravno naručivanje
Članak 7.
(1) Izravno naručivanje je postupak nabave u kojem naručitelj izdaje narudžbenicu jednom gospodarskom subjektu.

(2) Ovaj postupak provodi se za nabavu roba, usluga i radova čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a veća od 2.000,00 kuna, a manja ili jednaka 10.000,00 kuna.

(3) Narudžbenica se upućuje gospodarskom subjektu u pravilu elektroničkom poštom.
3.5. Izravna kupovina
Članak 8.
Robe, usluge i radovi čija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja ili jednaka 2.000,00 kuna nabavljaju se izravnom kupovinom i ovjerom ispostavljenog računa.
3.6. Iznimke u postupcima jednostavne nabave

Članak 9.
Iznimno od odredbi članka 4. i članka 5. stavka 1. i 2. ovog Pravilnika, poziv za dostavu ponuda može se izravno uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu bez objave na internetskim stranicama TZG Makarske kao naručitelja, u slučajevima: 

· nabave usluga od ponuditelja čiji se odabir predlaže zbog specijalističkih stručnih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalističke usluge, tehnički razlozi i slično),

· nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

· kada zbog umjetničkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaštitom isključivih prava ugovor može izvršiti samo određeni ponuditelj,
· nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, intelektualnih usluga, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smještaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,
· kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograničenog prikupljanja ponuda  nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

· žurne nabave uzrokovane događajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.
3.7. Sadržaj poziva za dostavu ponuda

Članak 10.
(1) U pozivu za javno prikupljanje ponuda (članka 4.) i/ili pozivu u ograničenom postupku prikupljanja ponuda (članak 5.), sadrži najmanje podatke o:

· naručitelju

· detaljan opis predmeta nabave

· zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave

· rokovi ispunjenja/isporuke

· kriterij za odabir ponude

· jamstva (ako se traže) i jamstveni rok (ako isti postoji ovisno o prirodi predmeta nabave)

· načinu i roku za dostavu ponude

· roku, načinu i uvjetima plaćanja.

(2) Ovisno o okolnostima, u pozivu iz prethodnog stavka mogu se navesti i svi drugi podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omogućuju izradu i dostavu ponude.
3.8. Provedba postupaka prikupljanja i ocjene ponuda te odabir najpovoljnije ponude
Članak 11.
(1) Postupak pripremaju i provode najmanje dvije ovlaštene osobe koje imenuje Direktor turističke zajednice.

(2) Osobe iz prethodnog stavka ovog članka Direktor turističke zajednice može imenovati za pojedinačni ili više postupaka jednostavne nabave ili za sve postupke jednostavne nabave u određenom vremenskom razdoblju

(3) Cijeli tijek postupka mora biti dokumentiran.
(4) O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

(5) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.
Članak 12.
(1) Ponude u postupku javnog prikupljanja ponuda dostavljaju se TZG Makarske kao naručitelju i to na dokaziv način (neposrednom predajom, putem ovlaštenog pružatelja poštanskih usluga ili druge odgovarajuće kurirske službe, e-mail i slično).

(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraći od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slučaju žurne nabave.

Članak 13.
(1) Kriteriji za odabir ponude mogu biti najniža cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao što su: kvaliteta, tehničke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekološke osobine, operativni troškovi, ekonomičnost, rok isporuke ili rok izvršenja, jamstveni rok i drugo. 
Članak 14.
(1) Ovlaštene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog Direktoru turističke zajednice za odabir najpovoljnije ponude.

(2) Temeljem raspoložive dokumentacije i prijedloga ovlaštenih osoba Direktor turističke zajednice donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poništenju predmetnog postupka jednostavne nabave.


(3) Odluka o odabiru ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv način u roku od 30 (trideset) dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi određen duži rok.

(4) Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili poništenju postupka jednostavne nabave nije predviđena mogućnost izjavljivanja žalbe.

(5) TZG Makarske može u svakom trenutku tijekom postupka poništiti postupak nabave, a Obavijest o poništenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv način.

Članak 15.
(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima

 određenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

(2) Ugovor o nabavi potpisuje Direktor turističke zajednice.
(3) Direktor turističke zajednice obvezan je kontrolirati izvršenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.
4. SPREČAVANJE SUKOBA INTERESA
Članak 16.
(1) TZG Makarske kao naručitelj je obvezna poduzeti sve raspoložive mjere da učinkovito spriječi, prepozna i otkloni sukobe interesa u vezi s postupcima jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narušavanje tržišnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima

(2) Radi ostvarenja cilja iz stavka 1. ovog članka u postupcima provedbe jednostavne nabave primjenjuju se odredbe posebnih propisa koji uređuju to područje.
5. ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 17.
(1) Ovaj Pravilnik donosi Turističko vijeće na prijedlog Direktora turističke zajednice, a stupa na snagu trećeg dana od objave na oglasnoj ploči poslodavca.

(2)  Ovaj Pravilnik će se objaviti i na web stranici TZG Makarske.

(3) Dan donošenja, dan objave i stupanja na snagu ovoga Pravilnika, ovjerava potpisom Direktor turističke zajednice.

(4) Izmjene i dopune ovog Pravilnika se obavljaju na način koji je propisan za njegovo donošenje.

                                                   


Predsjednik turističkog vijeća:                                




                                      
 











________________________ 

                            

              


  (Jure Brkan) 

Ovaj Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave donijelo je Turističko vijeće dana 12. svibnja 2021. 

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploči TZG Makarske dana 18. svibnja 2021. godine te je stupio na snagu 21. svibnja 2021 godine.

Direktor turističke zajednice:

________________________

(Hloverka Novak-Srzić)
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